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[bookmark: _Toc227051385]第一章 引言
1.1 [bookmark: _Toc227051386]编写目的 
本操作指南旨在帮助推荐单位更好地使用山东省社科联课题管理系统，针对课题申报相关数据进行操作管理，特制定本操作手册。
1.2 [bookmark: _Toc227051387]功能概述
[bookmark: _GoBack]本操作手册用于课题管理系统推荐单位进行课题申报管理、集中申报以及课题库（推荐）。
课题申报管理主要是对申报到推荐单位的课题进行审核。
集中申报主要是往年申报名单和集中申报名单。
往年申报名单主要是查看历年课题申报名单。
集中申报名单主要是推荐单位根据指标对审核通过课题进行集中申报至省社科联。
课题库主要是对于推荐单位内所有课题的展示。


[bookmark: _Toc227051388]第二章 使用说明
2.1 [bookmark: _Toc227051389]登录或注册
作为推荐单位，进入课题管理系统网站http://www.sdssdc.com/subject/loginhome，县市区社科联作为推荐单位的从“推荐单位  县（市、区）社科联”入口，点击立即前往；其他推荐单位选择正常的推荐单位入口，点击立即前往。
[image: ]
从“推荐单位  县（市、区）社科联”入口进入系统需输入用户名和密码，如没有用户及密码请联系上级社科联或业务主管单位。
[image: ]
其他单位从正常推荐单位入口进入后，随后跳转至山东省统一身份认证平台，如有账号请输入账号密码登录，或者点击立即注册以法人身份完成账号注册。
[image: ]
2.2 [bookmark: _Toc227051390]课题申报审核
推荐单位账户登录后，从左侧菜单选择课题申报管理，可对课题申请方申报的单个课题进行审核，也可进行批量审核操作。
[image: ]
2.3 [bookmark: _Toc227051391]集中申报
2.3.1 [bookmark: _Toc227051392]集中申报名单
推荐单位从左侧菜单集中申报中选择集中申报名单，根据省社科联提供的申报指标对审核通过的课题进行审核，可进行批量填写课题的推荐语。
[image: ]


第一步，选中要申报的课题填写推荐语后点击下一步。
[image: ]
第二步，阅读并同意承诺书。
[image: ]
第三步，核对准备提交申报的课题名单。
[image: ]
[image: ]
2.3.2 [bookmark: _Toc227051393]往年申报名单
推荐单位从左侧菜单集中申报中选择往年申报名单，可查看本推荐单位内往年所有课题的信息。
[image: ]
2.4 [bookmark: _Toc227051394]课题库
推荐单位可以从课题库（推荐）中查看本单位申请的课题信息及申报状态。
[image: ]
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